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1 Obecné pokyny

Zak je povinen predloZit pisemné nebo elektronickou formou téma své ro¢nikové
prace (RP) vedoucimu rocnikové prace ke schvéleni nejpozdéji do 17. 11. 2025, do

13.00. Pokud Zak téma nepredlozi, téma prace mu bude pridéleno Skolou.
Dalsi terminy pro studenty v 1. ro¢niku:

- 5.12.2025 - do 13.00 odevzdani ndavrhu obsahu pro ro¢nikovou praci,

- do 31.5. 2026, do 13.00 — termin odevzdani.

Rocnikova préce v elektronické podobé se odevzdava prostrednictvim e-mailu

vedoucimu ro¢nikové prace.

Prace musi byt ve formatu ,,*.doc” nebo ,*.docx”. , Elektronicky exemplar prace”
musi obsahovat kompletni praci véetné Uvodnich stranek, textl, obrazk(, seznamd,

pfiloh a dalSich nalezitosti.

Zakovi bude pFidélen vedouci ro¢nikové prace. Zak je povinen si s vedoucim roénikové
prace dohodnout harmonogram konzultaci a predkladani jednotlivych zpracovanych
Casti prace v dostatecném predstihu. Vedouci prace poskytuje studentovi konzultace,
pokud o né 74k pozadd. Zak je povinen pfijit na konzultaci fadné pfipraven a mit
konkrétni dotazy. ZplUsob konzultaci uruje vedouci ro¢nikové prace po dohodé se

zakem.

1.1 Formalni stranka rocnikové prace

Rozsah prace musi Cinit minimalné 10 normostran Cistého textu. Do Cistého textu se
zapocitavaji kapitoly od ,,Uvodu” az po ,,Zavér“. Kapitola ,,Uvod“ bude uvedena jako
prvni polozka v obsahu, avéak nebude oznaéena jako strana ¢. 1. Cislovani stranek
za¢ind kapitolou ,,Cil“, ktera nese Cislo strany 2. Obrazky a grafy, jejichz velikost
nepresahuje polovinu stranky, mohou byt zaclenény do hlavniho textu; vétsi obrazky

a grafy je nutné zaradit do pfiloh.
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Prace musi byt pfehlednda, bez preklepl, psand na jedné strané bilého hladkého
papiru formatu A4 a text musi byt oboustranné zarovnan. Jazyk prace musi byt
odborny a odpovidat tématu, pficemZ je nutné dodriovat pravidla ceského
pravopisu. Normovana strana textu obsahuje 1 800 znakl na strance A4, coi
predstavuje na plné popsané strané 30 fadkl po 60 znacich psanych pismem Courier
New. Za znaky se pocitaji i mezery mezi slovy. Pokud se nepouziva pismo Courier New,
nemél by byt pocet znakl v fadku mensi nez 60 a pocet fadkl plné popsané strany

by nemél byt mensi nez 30.

Pro cely text RP je tfeba zvolit a dlsledné dodrZovat jednotnou grafickou upravu. Za
Ucelem standardizace grafické upravy je Zaklm na webovych strankach Skoly k
dispozici ke stazeni ,Sablona pro roénikovou praci“ V celém textu je nutné zachovat
jednotnou grafickou upravu, titulky a podtitulky. Ke zvyraznéni textu se pouZiva

kurziva (ne podtrzeni, velka pismena nebo prokladani).

V celém zakladnim textu RP je moiné pouzit pouze jeden typ pisma, standardni
patkové (napf. Courier New, Times New Roman, Cambria) nebo bezpatkové (napfr.
Arial, Calibri, Tahoma) velikosti 12 pt v zakladnim textu, kolmé a bez grafické Upravy.
Nadpisy mohou byt zvyraznény tuéné, a/nebo velikosti pisma. Nadpisy stejné Grovné
musi mit stejnou grafickou Upravu, pred a za nadpisy stejné Urovné by méla byt

dodriena stejna mezera.

Doporucena velikost okraji je 4 cm od levého a 2 — 2,5 cm od pravého okraje
stranky, horni a dolni okraj 2-3 cm. Zarovnani se doporucuje do bloku, Fadkovani
1,5. Prvni odstavec kazdé kapitoly ¢i podkapitoly neni zleva odsazeny, po ném
nasledujici odstavce jsou pak zleva odsazené o 0,75 cm nebo neni odsazeny Zadny
odstavec a pro odliseni jednotlivych odstavcll textu se vyuZivd mezera za kazdym

odstavcem ve velikosti 6 bodd. Nepouziva se zaroven odsazeni a odstavcové mezery.

Vlastni text by mél byt ¢lenén do Cislovanych kapitol, které na sebe logicky navazuji
a déli praci do souvislych, vzajemné provazanych celkt tak, aby byla struktura prace
na prvni pohled patrnd. Doporucuje se pouzit maximalné dvouurovnové cislovani
(napt. 1, 2, 2.1, 2.2, 3, 3.1, 4 atd.), pricemz tecky se piSou za vSemi Cisly kromé

posledni Urovné.
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Nova hlavni kapitola musi za¢inat na nové strance. Pfed nadpisem subkapitoly, resp.
oddilu se doporucuje vynechat mezeru 24, resp. 12 bod(, za nadpisem subkapitoly,

resp. oddilu pak mezera 12 resp. 6 bodu.

Pokud je v textu obsazen vycet s odrazkami, vynechdvd se radek mezi vyétem
a nasledujicim textem. Stranka nesmi konéit osamocenym fadkem, radek
jednoznakovou predlozkou nebo spojkou. Obsahuje-li prace (v textu nebo pftiloze)
tabulky, obrazky, grafy apod., je tfeba je priibéiné Cislovat tak, aby byl odkaz k nim
obsaZeny v textu jednoznacny (napt. Tabulka 10, Graf 13). Stranky se Cisluji bez
prerudeni arabskymi &islicemi. Umisténi &isla musi byt v celé RP stejné. Cislovani se
poditd od titulni stranky a uvadi se a7 od ,,Uvodu (obvykle od s. 6-7) dale a pokracuje
i v prilohach. Rocnikova prace, ktera zdsadné nedodrzuje poZadovanou Upravu, muze

byt studentovi vracena k prepracovani.

1.2 Prameny, odkazy a citace

Mezi zakladni etickd pravidla tvaréi prace patii prezentace veskerych prevzatych
myslenek a nazord, at jiz v podobé citatd, parafrazi nebo konkrétnich Gdaju, jako
vysledku cizi prace. Je dllezité je dlsledné a spravné citovat a spravné vytvaret

prislusné bibliografické odkazy.

Uziti jakékoliv myslenky v odborné praci (v pisemné, obrazové, mluvené ¢i jiné
podobé) bez uvedeni jejiho autora a pGvodu je plagitorstvim. Norma €SN 1SO 690-
2022 definuje plagiat jako , predstaveni dusevniho dila jiného autora puj¢eného nebo
napodobeného v celku nebo z ¢asti, jako svého vlastniho®. Plagiatem porusuje autor
nejen zakladni pravidla védecké etiky a Autorsky zakon, ale dopousti se také kradeze

dusevniho vlastnictvi, ktera je z prdvniho hlediska povazovana za trestny cin.

Citace slouzi jako spojeni (vazba) mezi mistem, na kterém se v textu RP uvadi
doslovny text (citat), parafraze textu nebo myslenka, poznatek, Udaj, vzorec, schéma
apod. zjiného autorského dila, a mezi bibliografickym odkazem v seznamu

bibliografickych odkazu.
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Kazdy citdt, parafraze, nebo vlastnimi slovy formulovana myslenka jiného autora musi
byt v textu Rocnikové prace doprovazeny citaci, tj. formalizovanym odkazem na text
v urcité publikaci, uvedené v Seznamu bibliografickych odkaz(, ktery obsahuje jméno

autora, nazev uzitého dila a dalsi povinné udaje.

Teoreticky vyklad a pfiklady k tvorbé citaci a interpretaci normy naleznete v materidlu
,Bibliografické odkazy a citace dokument( dle Citaéni norma CSN ISO 690:2022 —
Bibliografické citace. Vsamotném téle textu prace se neuvadéji akademické,

pedagogické ani profesni tituly autord

NedodrzZeni platnych cita¢nich norem a zdsad je negativné posuzovano pfi klasifikaci

RP a jejich hrubé poruseni mlze mit za nasledek neldspésné zakoncéeni predmétu.
Ukazka zaznamu v seznamu pouzité literatury:

1. Kniha: NOVAK, J. Ekonomie v praxi. Praha: C.H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-
123-4.

2. Clanek: KOVAR, P. Vzdélavani v digitalni dobé. Moderni $kola, 2020, ro¢. 15,
¢.3,s.22-29.

3. Online zdroj: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy. Strategie
vzdélavaci politiky do roku 2030+. Dostupné z: https://www.msmt.cz/ [cit. 15.
8.2024].

1.3 Objekty dokumentu

Do textu ro¢nikové prace vkladame rGzné objekty — tabulky, grafy, obrazky. Tyto
objekty je nutné citovat a vazi se s nimi néktera pravidla. VSechny tabulky, grafy a
obrazky prevzaté z jinych zdroji musi byt fadné ocitovany dle platné citacni normy
CSN 1SO 690. Pokud zak vytvari tabulku, graf nebo obrazek sam, citace se neuvadi. |
v tomto prfipadé vSak musi byt objekt oznacen porfadovym Cislem
a nazvem (napf. Graf 2: Vyvoj trZeb spolecnosti), aby byla prace prehledna

a jednoznacné strukturovana.
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Tabulky:

Grafy:

Popisujeme textem

Tabulka (popf. tab.¢.), poradovym dcislem, popisnym textem, zdrojem, styl
pisma kurziva

V textu se na tabulku odkdZe slovem tabulka (popf. tab. ¢.) s pofadovym

Cislem

Popisujeme jako Graf €. (popf. Obrazek nebo Obr. ¢) s pofadovym cislem,
popisnym textem, zdrojem. Zdroj uvadime i v pfipadé, kdy data nejsou nase.
Grafy musi obsahovat nazev grafu, ndzvy os, popisky a jednotky os a legendu.
Graf musi byt prehledny — v pripadé neprehlednosti dat rozlozte do vice grafu.
Pro text pouZivany uvnitf grafl a grafickych objektl se pouziva bezpatkové
pismo.

Spojnicové grafy se nesmi pouZit v pfipadé vizualizace dat, které na sebe

nenavazuji.



.

2 Kritéria hodnoceni rocnikové prace

2.1 Podminky klasifikace

e dodrZeni tématu prace
e odevzdani prace ve stanoveném terminu
e odevzdani prace podle zadani, dle pokyni k zpGsobu zpracovéani a k obsahu a

rozsahu prace

Pro klasifikaci je nutné splnéni vSech vySe uvedenych podminek.

2.2 Hodnoceni ro¢nikové prace a jeji obhajoby

Hodnoceni roénikové prace a jeji obhajoby se provadi podle klasifikac¢ni stupnice 1
(vyborné) — 5 (nedostatecné), pricemz vyslednd zndmka reflektuje jak kvalitu
pisemného zpracovani, tak i Uroven prezentace. Soucasti hodnoceni ro¢nikové prace
je také jeji prezentace pred tfidouv ramci predmétu, ze kterého byla prace
zadana. Znamka z této prace se zapocitava do celkového hodnoceni predmétu na

vysvédceni, a to s vahou 8.

Pokud Zdk neodevzda rocnikovou pracive stanoveném terminu nebo
ji neodprezentuje, je vysledna zndmka z predmétu, pro ktery byla prace

zvolena, nehodnoceno (N).
Vysledné hodnoceni rocnikové prace se stanovi nasledujicim zplsobem:

a) Znamka z rocnikové prace se stanovi na zakladé hodnoceni vyucujiciho, ktery
praci zadal a vede. Tato ¢ast tvori 60 % vysledné znamky.
b) Znamka z obhajoby rocnikové prace se urcuje vyucujicim v ramci prezentace

student a tvori 40 % vysledné znamky.

Pokud je zZdk hodnocen v nékteré z casti (pisemné zpracovani nebo obhajoba)
zndmkou nedostatecny (5), je vysledné hodnoceni ro¢nikové prace a jeji obhajoby

rovnéz nedostatecné. Aby zak kritéria kladena na praci uspésné splnil, nesmi byt v
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zadné ¢asti hodnocen stupném 5. V pfipadé, Ze vyslednd znamka vychazi mezi dvéma

klasifikaCnimi stupni, je Zak hodnocen lepSi z obou znamek.

Hodnotici kritéria rocnikové prace a obhajoby

Formalni nalezitosti (25 %)

Stupen

Kritéria

1 - Vyborné

PIné dodrzena struktura, format, rozsah. Bez chyb v citacich a
seznamech. Tabulky, grafy a ptilohy precizni a prehledné. (0 -

2 malé formalni nedostatky)

2 — Chvalitebné

Malé formalni nedostatky (3 — 5 malych formalnich

nedostatka), jinak splnéno.

3 — Dobrie

Casté formalni chyby, méné prehlednd Uprava, drobné

chybéjici nalezitosti. (6 — 8 malych formalnich nedostatk)

4 - Dostatecné

Vyrazné nedostatky ve strukture, formatu, citacich, chybéjici

casti. (8 — 10 malych formalnich nedostatka)

5 -Nedostatecné

Zavainé chyby, struktura nedodriena, prace neodpovidd

pozadavk(im. (vice nez 10 malych formalnich nedostatk)

Maly formalni nedostatek je mala chyba, ktera neméni kvalitu obsahu a neovlivituje

Citelnost ani orientaci v textu. (napf. nepiesnost v citaci — chybi teCka/¢arka/velké

pismeno, ale zdroj je identifikovatelny, drobnd odchylka fontu pisma/ velikosti u

jednoho ¢i dvou nadpisi, ojedinély rozdil v fadkovani, nejednotny styl odrazek atd.)

Jazykova uroven (25 %)

Stupen

Kritéria

1 - Vyborné

Odborny styl, soudrzny text, minimalni chyby.

2 — Chvalitebné

Obcasné stylistické ¢i gramatické chyby, dobrd droven.

3 — Dobre

Casté chyby, ob&as nesrozumitelny text.

4 — Dostatecné

Mnoho chyb, slaba stylisticka uroven, obtizna Citelnost.
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5 — Nedostatecné | Text necitelny, chaoticky, zavazné chyby.

Rozsah chyb

Pocet hrubych | Klasifikace Pocet malych | Klasifikace
chyb chyb

0-1 1 0-5 1

2-3 2 6-11 2

4-5 3 12-17 3

6-7 4 18-23 4

8 a vice 5 23 avice 5

Vysledna zndmka jazykové urovné je tvorena priamérem znamek hrubych a malych

gramatickych a stylistickych chyb.

Hrubé gramatické chyby jsou: chyby vi/y, chyby ve shodé podmétu s pfisudkem,
zaména tvarQ slov/padl, nespravné tvary zajmen a sloves (mé x mné, by jsem),

chybny tvar pridavnych jmen.

Za malou gramatickou chybu povazujeme: preklep, interpunkci, nespisovna slova,
chyby v cizim slové, pokud neni bézné pouzivano, typografickd chyba (pomlcka,

mezera).

Hrubé stylistické chyby jsou: nesrozumitelna, nelogicka véta, nevhodna slovni zasoba
(neformalnost), michani styl( v textu (mix odborného a hovorového stylu), nejasné
nebo chyné vyjadiovani bez podmétu, zmatecnd vétna konstrukce, nadmérné
opakovani slov, chyby, které narusuji konzistenci a porozuméni textu (napf. Spatné

pouziti osob, ¢asu atd.)

Malé stylistické chyby jsou chyby, které nenarusi porozuméni textu a jeho odborny
charakter. Je to napfiklad: nepfesna volba slov, kterd nenarusi vyznam, nadbytecna
slova, neformdlni ale ne hovorovy vyraz, nevhodnd spojka, kterd nenarusi

porozuméni atd.
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Obsah a odborna uroven (25 %)

Stupen

Kritéria

1 - Vyborné

Komplexni zpracovani, propojeni teorie

a praxe, jasné zaveéry, navrhy pro praxi.

2 — Chvalitebné

Dobrd droven, mirné disproporce,

zavéry pritomné.

3 — Dobre

Zietelnd disproporce, dil¢i pochopeni,

Castecné zavéry.

4 — Dostatecné

Neuplné zpracovani, chybi podstatné

Casti.

5 — Nedostatecné

Téma nesplnéno, chybi zavéry.

Iniciativa a pfistup student (25 %)

Stupen

Kritéria

1-Vyborné

Vcéasné odevzdani, samostatnost,

aktivni pfFistup.

2 — Chvalitebné

Drobné odchylky v terminech, obcasnd

potfeba vedeni.

3 — Dobre

Pasivnéjsi pfistup, drobna prodleni.

4 — Dostatecné

Nedodrzovani termind, nizka iniciativa.

5 — Nedostatecné

Neplnéni pokynl, neodevzdani prace

v terminu.

Znamka z ro¢nikové prace je tvorena primérem znamek za jednotlivé ¢asti.

Hodnoceni obhajoby

Stupen

Kritéria

11
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1-Vyborné

Plynuly projev, logicka struktura, vécné

odpovédi, minimalni pouziti poznamek.

2 — Chvalitebné

Dobra prezentace, obcasné C(teni,

drobné nepresnosti.

3 — Dobre

Nejistota, ¢asté Cteni, slabsi odpovédi.

4 — Dostatecné

Silné spoléhani na cteni, nesouvisla

prezentace, slabé odpovédi.

5 — Nedostatecné

Chaoticky projev, velmi slabé odpovédi.

12




gm///EUROS'KOLA
PRAHA
Zaverecné shrnuti

Roc¢nikova prace predstavuje vyznamnou soucast studia, nebot umoznuje student
aplikovat teoretické znalosti na prakticky zamérené téma a rozvijet tak své odborné i
jazykové dovednosti. Dokument stanovuje zakladni pravidla pro formalni Gpravu,

strukturu, prdci se zdroji a citacemi, jakoz i kritéria hodnoceni.

DodrZovani téchto pravidel zajistuje jednotnou a prehlednou podobu student praci a
vede k vyssi kvalité jejich obsahu i prezentace. Zvlastni daraz je kladen na etické
aspekty ro¢nikové prace, zejména na povinnost fadné citovat vSechny pouzité zdroje

a vyvarovat se plagiatorstvi.

Pro Uspésné splnéni rocnikové prace je nutné dodrzet stanovené terminy,
respektovat predepsanou strukturu a formdlni naleZitosti, prokdzat schopnost

odborného vyjadfovani a prezentovat praci v pfedepsaném rozsahu.

Tento metodicky pokyn je zdvaznym voditkem pro vSechny zaky a jeho cilem je
podpofit spravedlivé, transparentni a objektivni hodnoceni. Zaroven poskytuje
zakim oporu pti psani rocnikovych praci a pripravuje je na narocnéjsi formy
odborného a akademického psani, které mohou vyuzit ve svém dalSim studiu i v

profesnim Zivoté.!

1V celém dokumentu je pouZito generické maskulinum, to znamenad, Ze muzsky rod se pouZiva jako
neutralni oznaceni skupin, které zahrnuji vicero pohlavi.
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