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Obecné pokyny

Student predloZi nejpozdéji do 11. 9. 2024 téma své maturitni prace ke schvaleni.
Pokud nebude studentem v tomto terminu téma predloZeno, bude mu téma prace

pridéleno Skolou.
Dalsi terminy pro studenty v maturitnim rocniku:

- 30.9.2024 - do 13.00 odevzdani ndvrhu obsahu pro maturitni praci

- 25.11.2024 - do 13:00 odevzdani navrhu pro teoretickou ¢ast maturitni
prace

- 24.2.2025 - do 13:00 odevzdani navrhu pro praktickou ¢ast maturitni
prace

- 28. 3. 2024 - termin odevzdani maturitni prace — ve dvou vydanich a
podepsané. V elektronické podobé se maturitni prace odevzdava

prostiednictvim e-mailu markova@1tg365.cz

Maturitni prace se odevzdavd ve dvou vytiscich (jednostranny tisk), které jsou
opatfeny krouzkovou vazbou. Prace musi byt ve formatu ,*.doc” nebo ,*.docx”.
»Elektronicky exemplaf prace” musi obsahovat kompletni praci véetné uvodnich
stranek, textll, obrazkd, seznamd, pfiloh a dalSich ndlezZitosti. Tento elektronicky

exemplar musi byt naprosto shodny s tisténym exemplarem!

Studentovi bude pfidélen vedouci maturitni prace a nasledné i oponent. Student je
povinen si s vedoucim maturitni prace dohodnout harmonogram konzultaci a
predkladani jednotlivych zpracovanych ¢asti prace v dostatecném predstihu. Vedouci
prace poskytuje studentovi konzultace, pokud o né student pozada. Student je
povinen pfrijit na konzultaci fadné ptipraven a mit konkrétni dotazy. Zplsob

konzultaci ur€uje vedouci maturitni prace po dohodé se studentem.


mailto:markova@tg365.cz
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PRAHA
1.1 Formalni stranka maturitni prace

Rozsah prace musi Cinit minimalné 20 normostran Cistého textu. Do Cistého textu se
zapocitavaji kapitoly od ,,Uvodu” aZ po ,,Zavér“. Kapitola ,,Uvod“ bude uvedena jako
prvni polozka v obsahu, avéak nebude oznaéena jako strana €. 1. Cislovani stranek
za¢ind kapitolou ,,Cil“, kterd nese Cislo strany 2. Obrazky a grafy, jejichz velikost
nepresahuje polovinu stranky, mohou byt zaclenény do hlavniho textu; vétsi obrazky

a grafy je nutné zaradit do pfiloh.

Prace musi byt pfehledna, bez preklepl, psand na jedné strané bilého hladkého
papiru formatu A4 a text musi byt oboustranné zarovnan. Jazyk prace musi byt
odborny a odpovidat tématu, pficemZ je nutné dodrZovat pravidla ceského
pravopisu. Normovana strana textu obsahuje 1 800 znakl na strance A4, coz
predstavuje na plné popsané strané 30 fadkd po 60 znacich psanych pismem Courier
New. Za znaky se pocitaji i mezery mezi slovy. Pokud se nepouziva pismo Courier New,
nemél by byt pocet znakl v fadku mensi nez 60 a pocet radkl plné popsané strany

by nemél byt mensi nez 30.

Pro cely text MP je tfeba zvolit a disledné dodrZovat jednotnou grafickou Upravu. Za
U¢elem standardizace grafické Upravy je studentim k dispozici ke stazeni ,Sablona

pro maturitni praci“

V celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou Upravu, titulky a podtitulky. Ke

zvyraznéni textu se pouziva kurziva (ne podtrZeni, velka pismena nebo prokladani).

V celém zakladnim textu KP je moZné pouzit pouze jeden typ pisma, standardni
patkové (napf. Courier New, Times New Roman, Cambria) nebo bezpatkové (napfr.
Arial, Calibri, Tahoma) velikosti 12 pt v zdkladnim textu, kolmé a bez grafické Upravy;
vybrané pasazZe v textu lze zvyraznit kurzivou. Nadpisy mohou byt zvyraznény tucné,
a/nebo velikosti. Nadpisy stejné arovné musi mit stejnou grafickou Upravu, pred a za

nadpisy stejné Urovné by méla byt dodrZzena stejna mezera.

Doporucena velikost okraji je 4 cm od levého a 2 — 2,5 cm od pravého okraje
stranky, horni a dolni okraj 2—3 ¢cm. Zarovnani se doporucuje do bloku, radkovani

1,5. Prvni odstavec kazdé kapitoly ¢i podkapitoly neni zleva odsazeny, po ném
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nasledujici odstavce jsou pak zleva odsazené o 0,75 cm nebo neni odsazeny zadny
odstavec a pro odliseni jednotlivych odstavcl textu se vyuzivd mezera za kazdym

odstavcem ve velikosti 6 bodl. NepouZiva se zaroven odsazeni a odstavcové mezery.

Vlastni text by mél byt ¢lenén do Cislovanych kapitol, které na sebe logicky navazuji
a déli praci do souvislych, vzajemné provazanych celk(l tak, aby byla struktura prace
na prvni pohled patrnd. Doporucuje se pouzit maximalné dvoutroviové cislovani
(napt. 1, 2, 2.1, 2.2, 3, 3.1, 4 atd.), pficemZ tecky se piSou za vSemi Cisly kromé

posledni Urovné.

Nova hlavni kapitola musi zacinat na nové strance. Pfed nadpisem subkapitoly, resp.
oddilu se doporucuje vynechat mezeru 24, resp. 12 bod(, za nadpisem subkapitoly,

resp. oddilu pak mezera 12 resp. 6 bodu.

Pokud je v textu obsaZzen vycet s odrdzkami, vynechdva se rfadek mezi vyctem
a nasledujicim textem. Stranka nesmi kondit osamocenym radkem, radek
jednoznakovou predloZzkou nebo spojkou. Obsahuje-li prace (v textu nebo pftiloze)
tabulky, obrazky, grafy apod., je tfeba je pribézné Cislovat tak, aby byl odkaz k nim
obsaZeny v textu jednoznacny (napt. Tabulka 10, Graf 13). Stranky se Cisluji bez
prerudeni arabskymi &islicemi. Umisténi &isla musi byt v celé KP stejné. Cislovani se
poéita od titulni stranky a uvadi se az od ,,Uvodu (obvykle od s. 6—7) dale a pokracuje
i v pfilohach.

Maturitni prace, kterd zdsadné nedodriuje poZzadovanou Upravu, mulze byt
studentovi vracena kopravé a prevazani. Zavainé nedostatky ve formalnim
zpracovani Maturitni prace negativné ovliviuji vysledné hodnoceni Maturitni prace

a mohou vést i k odmitnuti pfijeti KP k obhajobé.

1.2 Prameny, odkazy a citace

Mezi zakladni eticka pravidla tvaréi prace patii prezentace veskerych prevzatych
myslenek a nazord, at jiz v podobé citatl, parafrazi nebo konkrétnich udajl, jako
vysledku cizi prace. Je dllezité je dUsledné a spravné citovat a spravné vytvaret

prislusné bibliografické odkazy.
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Uziti jakékoliv myslenky v odborné praci (v pisemné, obrazové, mluvené i jiné
podobé&) bez uvedeni jejiho autora a plivodu je plagidtorstvim. Norma CSN 1SO 5127-
2003 definuje plagiat jako ,,pfedstaveni dusevniho dila jiného autora pujéeného nebo
napodobeného v celku nebo z ¢asti, jako svého vlastniho®. Plagiatem porusuje autor

nejen zdkladni pravidla védecké etiky, ale také Autorsky zakon.

Citace slouzi jako spojeni (vazba) mezi mistem, na kterém se v textu Maturitni prace
uvadi doslovny text (citat), parafraze textu nebo myslenka, poznatek, udaj, vzorec,
schéma apod. z jiného autorského dila, a mezi bibliografickym odkazem v seznamu

bibliografickych odkazU.

Kazdy citdt, parafraze, nebo vlastnimi slovy formulovana myslenka jiného autora musi
byt v textu Maturitni prace doprovazeny citaci, tj. formalizovanym odkazem na text
v urcité publikaci, uvedené v Seznamu bibliografickych odkaz(, ktery obsahuje jméno

autora, nazev uzitého dila a dalsi povinné udaje.

Teoreticky vyklad a pfiklady k tvorbé citaci a interpretaci normy naleznete v materidlu
,Bibliografické odkazy a citace dokumentt dle CSN ISO 690 (01 0197) platné od 1.
dubna 2011“ zde: https://www.citace.com/CSN-1SO-690.

NedodrzZeni platnych cita¢nich norem a zdsad je negativné posuzovano pfi klasifikaci
Maturitni prace a jejich hrubé poruseni mlize mit za nasledek, Ze nejen Maturitni
prace, ale i jeji obhajoba v ramci statni maturitni zkousky mohou byt klasifikovany
znamkou nevyhovél/a.
1.2.1 Styl odkazovani na pouzitou literaturu v zakladnim textu prace
V ,,Zakladnim textu“ se odkazy na knihy piSou takto:

e (Novak, 1990, 86 s.).
V ,,Zakladnim textu“ se odkazy na Casopisy piSou takto:

e (NOVAK. Zahradkar, 1990, 20, 7, 8-9 s.).

V ,,Zakladnim textu” se odkazy na pfispévky z www stranek a on-line publikace, kdy

internetovy odkaz musi byt aktivni, piSou takto:
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e (Dostupné on-line z: http//www.floraclomouc.cz/zahr/zel/1 [cit. 16. Unora
2013]). Odkazy na literaturu ze ,zakladniho textu” prace musi byt uvedeny v

»Seznamu pouzité literatury” a opacné!

1.3 Objekty dokumentu

Do textu maturitni prace vkladdme rizné objekty — tabulky, grafy, obrazky. Tyto

objekty je nutné citovat a vazi se s nimi nékteré pravidla.
Tabulky:

e Popisujeme textem
e Tabulka (popf. tab.¢.), pofadovym c&islem, popisnym textem, zdrojem, styl
pisma kurziva
e V textu se na tabulku odkaZze slovem Tabulka (popf. tab. ¢.) s poradovym
Cislem
Grafy:

e Popisujeme jako Graf ¢. (popt. Obrazek nebo Obr. ¢) s pofadovym cCislem,
popisnym textem, zdrojem. Zdroj uvadime i v pfipadé, kdy data nejsou nase.

e Grafy musi obsahovat nazev grafu, nazvy os, popisky a jednotky os a legendu.

e Graf musi byt pfehledny — v pfipadé neprehlednosti dat rozlozte do vice graf(.

e Pro text pouzivany uvnitf grafli a grafickych objektl se pouziva bezpatkové
pismo.

e Spojnicové grafy se nesmi pouZit v pfipadé vizualizace dat, které na sebe

nenavazuji.
Dotazniky:

e Pokud je soucdsti prace dotaznikové Setreni, do praktické ¢asti se vkladaji jen

vizualizované vysledky a data z dotaznikd se pfiloZi jako priloha.
Struktura dotazniku:

e Motivace — oznameni, k ¢emu dotaznik slouzi, autor, pokyny pro vyplnéni
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e Otazky — srozumitelné, jednoznacné, minimalni pocet by mél byt 10, idealné
20 az 25, otazky radime od nejjednodussich po nejsloZitéjsi, volime rizné typy
(uzaviené, polouzaviené, oteviené), odpovéd na Skdle, binarni odpovédi
ANO/Ne; u uzavienych otazek volime minimalné 4 odpovédi a 1 vylucujici

(jiné).
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2 Kritéria hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby

2.1 Podminky klasifikace

e dodrZeni tématu prace
e odevzdani prace ve stanoveném terminu
e odevzdani prace podle zadani, dle pokyni k zpGsobu zpracovéani a k obsahu a

rozsahu prace

Pro klasifikaci je nutné splnéni vSech vySe uvedenych podminek.

2.2 Hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby se provadi dle

klasifikacni stupnice

Stupen 1 (vyborny)

Obsah maturitni prace odpovidal zvolenému tématu. Prace obsahuje empirickou
¢ast, souvisi se zvolenym tématem a je vyuzitelnd k obohaceni a rozsifeni maturitni
prace. Zak/yné spravné interpretoval/a vysledky, v praci jsou uvedeny navrhy pro

praxi. Prace neobsahuje témér zadné stylistické a jazykové chyby.

Prezentace maturitni prace — zZak obsah prace obhdjil, vyjadfoval se plynule, souvisle,
vyjimeéné pouZzival k nahlédnuti poznamky. Na kladené doplnujici otdzky odpovidal

spravné, pohotové, samostatné.
Stupen 2 (chvalitebny)

Mezi zvolenym tématem a obsahem préace jsou drobné disproporce. Prace obsahuje
drobné stylistické a jazykové nedostatky. Vyzkum ne zcela odpovidad zvolenému
tématu nebo neni vhodné vyuZit pfi zpracovani maturitni prace. V praci jsou uvedeny

navrhy pro praxi.

Prezentace maturitni prace — zak obhajil obsah maturitni prace, béhem obhajoby se
vyjadfoval s mensi jistotou, vyuzival pozndmky k nahlédnuti. Na kladené dopliujici

otdzky odpovidal s drobnymi nedostatky a s mensi jistotou, ale v zdsadé spravné.
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Stupen 3 (dobry)

Mezi zvolenym tématem a obsahem maturitni prace je disproporce (neodpovida plné
zvolenému tématu). Prace obsahuje stylistické a jazykové nedostatky. Vyzkum neni
vyuzit pfi zpracovani maturitni prace nebo ¢aste¢né neodpovida zvolenému tématu.

Navrhy pro praxi jsou uvedeny pouze ¢astecné.

Prezentace maturitni prace — béhem obhajoby se Zak vyjadfuje méné souvisle,
nejisté, Cte prezentaci z pfipravenych poznamek. Na dopliujici otdzky odpovida s

chybami a nejisté, potfebuje navodné otazky vyucujiciho.
Stupen 4 (dostatecny)

Zvolené téma a obsah prace jsou v nesouladu. Prace obsahuje zdvazné stylistické a
jazykové nedostatky. Vyzkum neni v souladu s tématem a neni vyuZit pfi zpracovani

maturitni prace.

Prezentace maturitni prace — v prezentaci jsou zavainé nedostatky, Zak hovofi
nesouvisle, obhajobu cte jen z pfipravenych pozndmek, neni schopen o praci hovofrit
samostatné. Na kladené dopliujici otdzky odpovidd dostatecné (dopousti se
zavaznych nedostatkd), na ndvodné otazky zkousejictho nereaguje nebo reaguje

opozdéné a s chybou.
Stupen 5 (nedostatecny)

Téma a obsah prdce nejsou v souladu, obsah prace nereflektuje zadani. Jazykové a
stylistické nedostatky se objevuji v nelinosné mire. Vyzkum neni v souladu s tématem

a vibec se ho nezdafilo vyuZit pti zpracovani maturitni prace.

Prezentace maturitni prace — zak neni schopen souvislého a samostatného projevu,
neumi reagovat na otazky zkousejiciho, vyuziti ptripravenych pozndmek je chaotické

a zmatené.
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2.3 Vysledné hodnoceni maturitni prace zaka a jeji obhajoby

a) zndmka z maturitni prace jako aritmeticky prdmér zndmek z posudki
vedouciho a oponenta tvoti 60 % vysledného hodnoceni,

b) zndmka z obhajoby maturitni prace tvofi 40 % vysledného hodnoceni.

Je-li Zak hodnocen alespon z jedné ¢asti stupném nedostatecny, pak je vysledné
hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby také stupen nedostatecny, tzn. aby Zak
vykonal zkousku Uspésné, nesmi byt hodnocen z maturitni prace ani z obhajoby
maturitni prace stupném nedostatecny. Pokud vysledné hodnoceni vychazi mezi

dvéma klasifikacnimi stupni, pak je Zak hodnocen lepSi znamkou.

2.4 Posudek vedouciho prace a oponenta

a) Posudek vedouciho prace i oponenta musi obsahovat hodnoceni maturitni
prace ve formé znamky. Dale vedouci prace i oponent pfipoji slovni vyjadreni
ke kazdé oblasti hodnoceni, ve které Zak neziskal hodnoceni vyborné, tedy
znamku 1.

1. Kritérium hodnoceni vedoucim MP:

¢ Formalni nalezitosti: 25 %

Stanovena struktura, stanoveny rozsah, typograficka spravnost, Uprava, zdroje,

citace, tabulky, obrazky, pfilohy.
e Jazykova uroven: 25 %

Gramaticka spravnost, srozumitelnost, logicka vystavba, stylisticka spravnost, pouziti

odborného nazvoslovi.
e Vlastni obsah: 25%

Splnéni zadani, odborna spravnost, originalita a pfinos prace, zdlvodnéni zavér(,

pouziti vhodnych metod.

11
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e Iniciativa a pristup Zaka: 25%

DodrZovani terminu a harmonogramu odevzdani jednotlivych ¢asti maturitni prace
dle pokynu vedouciho maturitni prace, zpracovani pfipominek vedouciho maturitni

prace, kvalita pfiloh.

2. Kritérium hodnoceni oponenta MP:

e Formalni nalezitosti: 35 %

Stanovena struktura, stanoveny rozsah, typograficka spravnost, Uprava, zdroje,

citace, tabulky, obrdazky, pfilohy.
e Jazykova uroven: 30 %

Gramaticka spravnost, srozumitelnost, logickd vystavba, stylisticka spravnost, pouziti

odborného nazvoslovi.
e Vlastni obsah: 35%

Splnéni zadani, odborna sprdvnost, originalita a pfinos prace, zdlvodnéni zavér(,

pouziti vhodnych metod.

b) Zadk m& pravo znat posudek a hodnoceni vedouciho a oponenta prace
nejméné 14 dni pfed terminem obhajoby své maturitni prace.

c) Posudek vedouciho prace a oponenta hodnoti formalni stranku prace a kvalitu
zpracovani jednotlivych €asti prace. Znamka v posudcich je uréena predevsim
odbornou uUrovni prace, spravnou strukturou, vhodnym pouzitim a vybérem
odborné literatury a terminologie, spravnymi a logicky navazujicimi
formulacemi v teoretické i praktické ¢asti.

d) Vhodné zvolenou metodikou prace, mnozstvim a kvalitou provadénych
vyzkum{, zpracovanim vysledkl a vyvozenim objektivnich a srozumitelnych
zavér(, formulaci cile prace, jeho souvislosti se zhodnocenim a zd{ivodnénim
vysledk( prace, originalitou, osobnim pfinosem ve zpracovavané tematice

a jazykovou Urovni prace.

12
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Klasifikace hodnoceni od oponenta a vedouciho maturitni prace:

Znamka od Do

1 100 % 86 %
2 85 % 70 %
3 69 % 55 %
4 54 % 40 %
5 39% a méné

Soucet % musi byt tvofen souctem ze vSech kategorii.

2.5 Znamka z obhajoby maturitni prace

a) Znamku z obhajoby maturitni prace urcuje maturitni komise hlasovanim.

b) V obhajobé maturitni prace se pfedevsim hodnoti dodrzeni ¢asového limitu
obhajoby, uroven pocitacové, pripadné jiné prezentace, logické a jasné
vysvétleni cile prace, popis jeho realizace a naplnéni, schopnost spravné
popsat vysledky prace a porovnat je s plvodnimi predpoklady a poznatky
z odborné literatury, reakce a vyjadreni se k posudku vedouciho prace

a oponenta a vécné odpovédi na dopliujici otazky ¢lent maturitni komise.

V Praze dne 6. 9. 2024

Zpracovala: Bc. Lucie Vrabelova
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