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MATURITNI PRACE S OBHAJOBOU

(PRAKTICKA ZKOUSKA Z ODBORNYCH PREDMETU)

Metodické pokyny ke zpracoviani MATURITNI PRACE
2023-2024

Obecné pokyny

O Student piedlozi nejpozdéji do 8. 9. 2023 téma své maturitni prace ke schvaleni. Pokud

nebude studentem v tomto terminu téma piedlozeno, bude mu téma prace pridéleno Skolou.

O Termin odevzdani zavéreéné prace je 27. 3. 2024 do 12:00 hod.

O Maturitni prace se odevzdava ve dvou vytiscich (jednostranny tisk), které jsou opatieny
krouzkovou vazbou. Elektronicka verze — prace na CD (DVD) musi byt v obou ,, Tisténych
exemplafich prace®, vlepené zevnitt na zadni vazebni strance v papirové obalce na CD
(DVD), ve formatu ,,*.doc®, ,,*.docx*. ,,Elektronické exemplare prace* je kompletni ,,prace*,
vcetné uvodnich stranek, textl, obrazkii, seznamt, pfiloh a dalSich naleZzitosti, na nosi¢i CD
(DVD), a jsou naprosto shodné s ,, TiSténymi exemplaii prace*!

O Studentovi bude pfidélen vedouci maturitni prace, nasledné také oponent maturitni prace.
Student je povinen si s vedoucim diplomové prace dohodnout v pfedstihu harmonogram
konzultaci a predkladani jednotlivych zpracovanych ¢asti maturitni prace. Vedouci prace
poskytuje studentovi konzultace maturitni prace, pokud o né student pozada. Student je
povinen piijit na konzultaci fadné pfipraven a mit konkrétni dotazy. Zptisob konzultace urcuje
vedouci diplomové prace po domluvé se studentem. Pokud bude prace obsahovat chyby, které
Slo konzultaci odstranit a student konzultaci nevyuzil, mize se pii hodnoceni prace k tomuto
faktu pfihlédnout

O Pokyny pro vypracovani praktické zkousky z odbornych predmétti jsou v souladu S

vyhlaskou ¢. 177/2009 Sb. o blizSich podminkdch ukonovani vzdélavani ve stfednich

Skolach maturitni zkouskou, ve znéni pozd¢jsich predpisti.
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O Maturitni praci zak prokazuje tiroven praktickych dovednosti v ptislusném oboru vzdélani.

O Pokud nemiize zak ze zavaznych zdravotnich divodi odevzdat maturitni praci ve stanoveném
terminu, podd pisemnou zadost fediteli Skoly o prodlouzeni terminu odevzdéani prace.
Neodevzda-li Zak praci ve stanoveném terminu bez fadné omluvy, bude tato prace hodnocena
stupném nedostatecny

O Maturitni prace musi byt zpracovana v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon.
Autor maturitni prace se nesmi dopustit plagiatorstvi. Je zcela nepiipustné jakékoliv piejaté
Casti prace vydavat za vlastni autorské dilo, natoz za vlastni autorské dilo vydavat takovou
praci, jejiz prevazna Cast je pouze ,,sestavend™ z prejatych zdroja.

O Nepiipustné je rovnéz ,,sestavovat™ maturitni praci nebo jeji ¢asti pouze z dostupnych, byt
citovanych zdroji. Citovanim zdroji neni mozné obhajovat prosté ,,sestavovani® maturitni
prace — nezbytny je autortiv piinos k feSeni tématu; piejaté Casti neni mozné hodnotit jako
praci ,,autora®).

O Soucasti hodnoceni maturitni prace je jeji obhajeni pfed maturitni komisi. Obhajoba je
soucasti hodnoceni maturitni prace a student se musi na obhajobu nalezité ptipravit. Musi
umét text zpaméti. Casovy limit na obhajobu maturitni prace je 15 minut + 10 minut na
pfipravu (pfiprava snimki, programu, atd.). K obhajobé miZe student vyuzit pocitacovou
prezentaci, muze také predlozit komisi vytiSténé materidly, mozné je také vyuzit tabule atd..
Zpusob prezentace si student domluvi s vedoucim diplomové prace a veSkerou techniku si

vyzkousi pfed obhajobou maturitni préce.

Euroskola Praha stfedni odborna $kola s. r. o. * IC: 25 60 03 97
Trojska 211/110 Praha — Troja * tel. 00420 601 360612 * e-mail: office@euroskola.cz * https://www.euroskola.cz
Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedenym Méstskym soudem V Praze, v oddile C, vlozce 53806
Bankovni spojeni: Komer¢ni banka Praha 8, ¢. U. 198840720277/0100




ﬂﬂﬂ///ﬁggggm

FORMALNI STRANKA MATURITNI PRACE

+ Rozsah price je minimilné 20 normostran ¢istého textu. Cisty text se zapoéitiva od

kapitoly Uvod po kapitolu Zavér. Prvni strana v obsahu bude strana Uvod. Nejedna se, ale o
stranu €.1. Prace je ¢islovana uz od strany Cil, kde je str. ¢.2. Obrazky a grafy mensi nez ptl
stranky, mohou byt zatazeny do textu, pokud jsou vétsi, musi byt zatazeny do pftiloh.

*  Prace musi byt dobie Citelnd, bez preklepil, psand po jedné stran€ bilého hladkého papiru
formatu A4 a text je oboustranné€ zarovnan. Prace se piSe v odborném jazyce odpovidajicimu
tématu prace a musi byt psdna v souladu s pravidly ceského pravopisu. PiSe se v
normalizované pravé ptizplisobené pro pisemné texty zpracované textovym editorem, tedy
30 — 35 tadkul na stranku, 60 — 85 thozii na tadek, véetné mezer, coz odpovida Fadkovani

1,5 a velikosti pisma 12, typ Times New Roman, Barva — automaticka - CERNA.

V celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou Upravu, titulky a podtitulky.

Ke zvyraznéni textu se pouziva kurziva (ne podtrzeni, velka pismena nebo prokladani).

* velikost pisma - vlastni text: 12 bodi

»  velikost pisma - nadpisy kapitol: 16 - 18 bodu

»  velikost pisma - podkapitoly: 14 - 16 bodu

» velikost pisma - popisy tabulek, obrazkti, zahlavi: 10 bodi

*  velikost pisma - poznamky pod ¢arou: 8 bodl

Okraje stranek:

* levy okraj — 35 mm

*  pravy okraj — 25 mm
*  horni okraj — 25 mm

* dolni okraj — 25 mm
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Cislovani stranek: provadi se az od strany za titulni strankou a zac¢ina se ¢.2

Vzor pro obsah :

Seznam pouZité literatury...............c.oooiennen. Ptiloha
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Struktura maturitni prace

Maturitni prace ma 2 &asti. Cast teoretickou a ¢ast praktickou.

Teoreticka ¢ast - student popisuje jednotlivé informace k tématu, které si zvolil. Informace zde Cerpa
z odborné literatury, jako jsou: knihy, Casopisy, internet, vyro¢ni zpravy atd. Veskerd pouzitd
literatura musi byt uvedena v seznamu pouzité literatury.

Prakticka ¢ast — je cast, kde by mél student prevést zjisténé informace do praxe a piipadné ukazat
piimo na svych ziskanych zkuSenostech, nebo minimalné alespon vyjadiit své nazory, analyzy,

rozbory, Setfeni, srovnani, poznatky.

Razeni:

Titulni strana — nazev Skoly, téma maturitni prace, autora, studijni obor, doba studia
- Sablona v priloze

- tato strana neni Cislovéana, ale do poctu stran je zapocitavana.

Vlozené zadani maturitni prace

Cil maturitni prace

Anotace

Kli¢ova slova

Vysvétleni zkratek

Anotace a kli¢ova slova se uvadeji v ¢eském 1 anglickém jazyce

Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem zavérecnou praci vypracoval(a) samostatné, s vyuzitim poznatkii ziskanych pri
studiu, ucasti na stazich a studiem citované literatury.

Souhlasim s tim, aby moje prace byla na Euroskole s.r.o. pro dalsi vzdélavani pouzivana jako studijni

material pro dalsi zajemce.

V Praze, dne .............ccceuuv......

Jméno a prijmeni: .............c.cc.ceiieiiiiiiiinnaen D POdpIS
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Podékovani — nepovinné
Obsah

Uvod

Teoreticka Cast
Prakticka cast

Zaver

Pouzita literatura

Ptilohy

Objekty v dokumentu

Do textu maturitni prace vkladame rtizné objekty — tabulky, grafy, obrazky. Tyto objekty je nutné

citovat a vazi se s nimi n¢které pravidla. Tabulky:

* Popisujeme textem: Tabulka (popf. tab.¢.), pofadovym ¢islem, popisnym textem, zdrojem, styl
pisma kurziva

* V textu se na tabulku odkaze slovem Tabulka (popf. tab. ¢.) s pofadovym ¢islem Grafy:

* Popisujeme jako Graf ¢. (poptf. Obrazek nebo Obr. €) s poradovym c¢islem, popisnym textem,
zdrojem. Zdroj uvadime i v piipadé€, kdy data nejsou nase.

* Grafy musi obsahovat nazev grafu, ndzvy os, popisky a jednotky os a legendu. ¢ Graf musi byt
piehledny — v ptipadé€ neptehlednosti dat rozlozte do vice grafi.

* Pro text pouzivany uvnitf grafii a grafickych objektl se pouziva bezpatkové pismo.

* Spojnicove grafy se nesmi pouzit v ptipad¢ vizualizace dat, které na sebe nenavazuji.

Dotazniky:

* Pokud je soucasti prace dotaznikové Seteni, do praktické casti se vkladaji jen vizualizované
vysledky a data z dotaznik se ptiloZi jako pfiloha.

« Struktura dotazniku:

> Motivace — ozndmeni, k ¢emu dotaznik slouzi, autor, pokyny pro vyplnéni

o Otazky — srozumitelné, jednozna¢né, minimalni pocet by mél byt 10, idedlné 20 az 25,

vvvvv
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polouzaviené, oteviené), odpovéd’ na skale, bindrni odpovédi ANO/Ne; u uzavienych otazek
volime minimalné 4 odpovédi a 1 vylucujici (jiné).

Seznam pouzité literatury

* Seznam literatury by mél obsahovat vSechny zdroje, které student pfi psani prace vyuzil. V
seznamu literatury se tak mize objevit odborna literatura, denni tisk, rozhovory, odkazy na
internetové stranky ¢i elektronické dokumenty apod.

* Seznam pouzité literatury je vzdy fazen abecedné, a to dle pfijmeni autorti. Pokud dokument
nema autora, pak je vlozen do seznamu literatury abecedné, a to podle svého nazvu.

» Seznam literatury neni vhodné rozdélovat na knihy, ¢lanky apod. Vhodné je odd¢lit
elektronické zdroje, resp. seznam webovych stranek, s nimiz student pracoval. Fulltextové
elektronické dokumenty se uvadéji do seznamu literatury a jako misto vydani je uvedeno plné
znéni internetové stranky. Student pouziva pro vypis citaci webovou stranku s generatorem

citaci www.citace.com.

* Styl odkazovani na pouzitou literaturu v zakladnim textu prace

V ,,Zékladnim textu“ se odkazy na knihy pisi takto:

(Novak, 1990, 86 s.).

V ,,Zékladnim textu“ se odkazy na ¢asopisy pisi takto:

(NOVAK. Zahradkat, 1990, 20, 7, 8-9'5.).

V ,Zéakladnim textu“ se odkazy na pfispévky z www stranek a on-line publikace, kdy
internetovy odkaz musi byt aktivni, pisi takto:

(Dostupné on-line z: http//www.floraolomouc.cz/zahr/zel/1 [cit. 16. unora 2013]).

Odkazy na literaturu ze ,,zakladniho textu* prace musi byt uvedeny v ,,Seznamu

pouzité literatury* a opacné!

CITACE

Zpusob citaci se tidi dle smérnice ISO 690. Zde nalezne§ odkaz na platné znéni této citacni

normy, véetné piikladu, jak jednotlivé zdroje citovat: https://www.citace.com/CSN-1SO-690.
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Kritéria hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby
1. Podminky klasifikace

* dodrzeni tématu prace
* odevzdani prace ve stanoveném terminu

* odevzdani prace podle zadani, dle pokyni k zplisobu zpracovani a k obsahu a rozsahu prace

Pro Kklasifikaci je nutné splnéni vSech vySe uvedenych podminek.

2. Hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby se provadi dle klasifika¢ni
stupnice a) 1 — vyborny,

b) 2 — chvalitebny,

c) 3 —dobry,

d) 4 — dostatecny,

e) 5 — nedostate¢ny.

74k vykona usp&$né zkousku, pokud je hodnocen stupném uvedenym pism. a) az d).

3. Vysledné hodnoceni maturitni prace Zaka a jeji obhajoby je

tvofeno takto:

a) znamka z maturitni prace jako aritmeticky primér znamek z posudkti vedouciho a oponenta tvori
60 % vysledného hodnoceni,

b) zndmka z obhajoby maturitni prace tvoii 40 % vysledného hodnoceni.

Je-1i Zak hodnocen alesponi z jedné ¢asti stupném nedostatecny, pak je vysledné hodnoceni maturitni
prace a jeji obhajoby také stupein nedostatecny, tzn. aby Zadk vykonal zkouSku GspéSné€, nesmi byt
hodnocen z maturitni prace ani z obhajoby maturitni prace stupném nedostatecny. Pokud vysledné

hodnoceni vychazi mezi dvéma klasifikaénimi stupni, pak je zak hodnocen lepsi znamkou.
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3.1 Posudek vedouciho prace a oponenta
a) Posudek vedouciho prace 1 oponenta musi obsahovat hodnoceni maturitni prace ve formé
znamky. Dale vedouci prace i oponent pfipoji slovni vyjadieni ke kazdé oblasti hodnoceni, ve které
zak neziskal hodnoceni vyborné, tedy znamku 1.
Kritérium hodnoceni vedoucim MP: Formalni
ndleZitosti: 25 %

* stanovena struktura, stanoveny rozsah, typograficka spravnost, iprava, zdroje, citace, tabulky,

obrazky, ptilohy

Jazykova uroveri: 25 %
* gramatickd sprdvnost, srozumitelnost, logickd vystavba, stylistickd spravnost, pouziti

odborného nazvoslovi

Vlastni obsah: 25%
* splnéni zadani, odborna spravnost, originalita a pfinos prace, zdivodnéni zavéri, pouziti

vhodnych metod

Iniciativa a p¥istup Zaka: 25%
* dodrzovani terminu a harmonogramu odevzdani jednotlivych ¢asti maturitni prace dle pokynt

vedouciho maturitni prace, zpracovani pfipominek vedouciho maturitni prace, kvalita pfiloh

Kritérium hodnoceni oponenta MP: Formdlni
ndleZitosti: 35 %
* stanovena struktura, stanoveny rozsah, typograficka spravnost, uprava, zdroje, citace, tabulky,

obrazky, ptilohy

Jazykova aroveri: 30 %
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* gramatickd spravnost, srozumitelnost, logicka vystavba, stylisticka spravnost, pouziti

odborného nazvoslovi

Vlastni obsah: 35%
* splnéni zadani, odborna spravnost, originalita a pfinos prace, zdivodnéni zavéri, pouziti

vhodnych metod

b) 74k ma pravo znat posudek a hodnoceni vedouciho a oponenta prace nejméné 14 dni pied
terminem obhajoby své maturitni prace.

c) Posudek vedouciho prace a oponenta hodnoti formalni stranku prace a kvalitu zpracovani
jednotlivych ¢asti prace. Znamka v posudcich je uréena piedevsim odbornou trovni prace, spravnou
strukturou, vhodnym pouzitim a vybérem odborné literatury a terminologie, spravnymi a logicky
navazujicimi formulacemi v teoretické i praktické c¢asti, vhodné¢ zvolenou metodikou prace,
mnozstvim a kvalitou provadénych vyzkum, zpracovanim vysledkl a vyvozenim objektivnich a
srozumitelnych zavért, formulaci cile prace, jeho souvislosti se zhodnocenim a zdivodnénim

vysledki prace, originalitou, osobnim pfinosem ve zpracovavané tematice a jazykovou Grovni prace.

Klasifikace hodnoceni od oponenta a vedouciho maturitni prace:

* 1-100-85 %,

* 2-86-70 %,
s 3-71-55%,
*  4-56-40 %,

e 541 % a méné.

Soucet % musi byt tvofen souctem ze vSech kategorii.

3.2 Znamka z obhajoby maturitni prace
a) Znamku z obhajoby maturitni prace urcuje maturitni komise hlasovanim.
b) V obhajobé maturitni prace se predev§im hodnoti dodrZeni ¢asového limitu obhajoby, Groven

pocitacové, pripadn¢ jiné prezentace, logické a jasné vysvétleni cile prace, popis jeho realizace a
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naplnéni, schopnost spravné popsat vysledky prace a porovnat je s ptivodnimi ptredpoklady a
poznatky z odborné literatury, reakce a vyjadieni se k posudku vedouciho prace a oponenta a vécné

odpovédi na dopliujici otazky ¢lenti maturitni komise.

30. 8. 2023
Zpracovala: Ing. Monika Chadimova

Schvalil: Ing. Bc. FrantiSek Novotny
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