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MATURITNI PRACE S OBHAJOBOU
(PRAKTICKA ZKOUSKA Z ODBORNYCH PREDMETU)

Metodické pokyny ke zpracovani MATURITNI PRACE
2021-2022

Obecné pokyny

» Student piedlozi nejpozdéji do 16.11.2021 téma své maturitni prace ke schvaleni. Pokud
nebude studentem v tomto terminu téma ptedlozeno, bude mu téma prace ptidéleno Skolou.

» Termin odevzdani zavérecné prace je 18. 3. 2022.

» Maturitni prace se odevzdava ve dvou vytiscich, které jsou opatieny krouzkovou vazbou.
Elektronicka verze — prace na CD (DVD) musi byt v obou ,, Tisténych exemplatich prace®,
vlepené zevnitt na zadni vazebni strance v papirové obalce na CD (DVD), ve formatu ,,*.doc*,
»+.docx®. , Elektronické exemplafe prace” je kompletni ,,prace®, véetn¢ uvodnich stranek,
textll, obrazktli, seznamd, ptiloh a dalSich naleZzitosti, na nosi¢i CD (DVD), a jsou naprosto
shodné s ,, TiSténymi exemplafi prace*!

» Studentovi bude piidélen vedouci maturitni prace, nasledné také oponent maturitni prace.
Student je povinen si s vedoucim diplomové prace dohodnout v ptedstihu harmonogram
konzultaci a predkladani jednotlivych zpracovanych €asti maturitni prace. Vedouci prace
poskytuje studentovi konzultace maturitni prace, pokud o n€ student pozada.
Student je povinen pfijit na konzultaci fadné pfipraven a mit konkrétni dotazy. Zpusob
konzultace urcuje vedouci diplomové prace po domluvé se studentem. Pokud bude prace
obsahovat chyby, které Slo konzultaci odstranit a student konzultaci nevyuzil, mlze se pfi
hodnoceni prace k tomuto faktu pfihlédnout

» Pokyny pro vypracovani praktické zkousky z odbornych pifedmétli jsou v souladu
s vyhlaskou €. 177/2009 Sb. o blizSich podminkach ukonovéni vzdélavani ve stiednich

Skolach maturitni zkouSkou, ve znéni pozd¢jsich predpist.



EUROSKOLA
PRAHA

Maturitni praci zak prokazuje uroven praktickych dovednosti v ptislusném oboru vzdé€lani.
Pokud nemtize 74k ze zavaznych zdravotnich diivodii odevzdat maturitni praci ve stanoveném
terminu, pod4 pisemnou zadost fediteli Skoly o prodlouzeni terminu odevzdani prace.
Neodevzda-li zak praci ve stanoveném terminu bez fadné omluvy, bude tato prace hodnocena
stupném nedostatecny

Maturitni prace musi byt zpracovana v souladu se zédkonem ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon.
Autor maturitni prace se nesmi dopustit plagiatorstvi. Je zcela nepiipustné jakékoliv piejaté
¢asti prace vydavat za vlastni autorské dilo, natoz za vlastni autorské dilo vydavat takovou
praci, jejiz pfevazna Cast je pouze ,,sestavend* z prejatych zdroju.

Nepftipustné je rovnéz ,,sestavovat™ maturitni praci nebo jeji ¢asti pouze z dostupnych, byt
citovanych zdroji. Citovanim zdroji neni mozné obhajovat prosté ,,sestavovani® maturitni
prace — nezbytny je autortiv piinos k feSeni tématu; pfejaté casti neni mozné hodnotit jako
praci ,,autora‘®).

Soucéasti hodnoceni maturitni prace je jeji obhajeni pred maturitni komisi.
Obhajoba je soucasti hodnoceni maturitni prace a student se musi na obhajobu nélezZité
pfipravit. Musi umét text zpaméti. Casovy limit na obhajobu maturitni prace je 15 minut + 10
minut na ptipravu (pfiprava snimkt, programu, atd.). K obhajobé muze student vyuzit
pocitacovou prezentaci, mize také predlozit komisi vytis§téné materialy, mozné je také vyuzit
tabule atd.. Zptsob prezentace si student domluvi s vedoucim diplomové prace a veSkerou
techniku

si vyzkousi pted obhajobou maturitni prace.
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FORMALNI STRANKA MATURITNI PRACE

Rozsah price je minimalné 15 normostran &istého textu. Cisty text se zapoditava

od kapitoly Uvod po kapitolu Zavér. Prvni strana v obsahu bude strana Uvod. Nejedna se,
ale o stranu ¢.1. Prace je Cislovana uz od strany Cil, kde je str. ¢.2. Obrazky a grafy mensi nez
pul stranky, mohou byt zatazeny do textu, pokud jsou vétsi, musi byt zatazeny do pftiloh.

Prace musi byt dobfe Citelnd, bez piekleptl, psand po jedné strané bilého hladkého papiru
formatu A4 a text je oboustranné zarovnan. Prace se piSe v odborném jazyce odpovidajicimu
tématu prace a musi byt psana vsouladu spravidly c¢eského pravopisu.
Pise se v normalizované upravé prizptisobené pro pisemné texty zpracované textovym
editorem, tedy 30 — 35 tadku na stranku, 60 — 85 tthozti na fadek, véetné mezer, coz odpovida
radkovani 1,5 a velikosti pisma 12, typ Times New Roman, Barva — automaticka -

CERNA.

V celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou upravu, titulky a podtitulky.

Ke zvyraznéni textu se pouziva kurziva (ne podtrzeni, velka pismena nebo prokladani).

- velikost pisma - vlastni text: 12 bodt

- velikost pisma - nadpisy kapitol: 16 - 18 bodu

- velikost pisma - podkapitoly: 14 - 16 bodua

- velikost pisma - popisy tabulek, obrazki, zdhlavi: 10 boda

- velikost pisma - poznamky pod €arou: 8 bodii

Okraje stranek:

levy okraj — 35 mm

pravy okraj — 25 mm
horni okraj — 25 mm
dolni okraj — 25 mm

Cislovani stranek: provadi se az od strany za titulni strankou a zac¢ina se ¢.2
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Vzor pro obsah :

Seznam pouZité literatury................oeieininn.
Priloha €. 1 ...

Struktura maturitni prace

Maturitni prace ma 2 &asti. Cast teoretickou a &ast praktickou.

Teoreticka ¢ast -student popisuje jednotlivé informace k tématu, které si zvolil. Informace zde Cerpa
z odborné literatury, jako jsou: knihy, Casopisy, internet, vyro¢ni zpravy atd. Veskera pouzita
literatura musi byt uvedena v seznamu pouzité literatury.

Prakticka ¢ast — je Cast, kde by mél student prevést zjisténé informace do praxe a ptipadné ukéazat
pfimo na svych ziskanych zkuSenostech, nebo minimalné alesponi vyjadiit své nazory, analyzy,

rozbory, Setfeni, srovnani, poznatky.
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Razeni:
Titulni strana - nazev $koly, téma maturitni prace, autora , studijni obor, doba studia
- Sablona V pfiloze
- tato strana neni ¢islovana, ale do poctu stran je zapocitavana.
Vlozené zadani maturitni prace
Cil maturitni prace
Anotace
Kli¢ova slova
Vysvétleni zkratek
Anotace a kli¢ova slova se uvadeji v ¢eském i anglickém jazyce
Prohléaseni
ProhlaSuji, ze jsem zavéreénou praci vypracoval(a) samostatné, s vyuzitim poznatkt ziskanych
pfi studiu, Ucasti na stdzich a studiem citované literatury.
Souhlasim s tim, aby moje prace byla na Euroskole s.r.0. pro dalsi vzdélavani pouzivana jako studijni

materidl pro dalsi z4jemce.
V Praze,dne .........ccooeiiininnn.
Jméno apfijmeni: ... Podpis.....cooeiiiii

Podékovani — nepovinné
Obsah

Uvod

Teoreticka Cast
Prakticka cast

Zaver

Pouzita literatura

Ptilohy
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Objekty v dokumentu

Do textu maturitni prace vkladame rizné objekty — tabulky, grafy, obrazky. Tyto objekty je nutné
citovat a vazi se s nimi n¢které pravidla.

Tabulky:

» Popisujeme textem: Tabulka (popf. tab.¢.), pofadovym c¢islem, popisnym textem, zdrojem,
styl pisma kurziva

* V textu se na tabulku odkaze slovem Tabulka (popf. tab. ¢.) s pofadovym ¢islem

Grafy:

* Popisujeme jako Graf ¢. (popt. Obrazek nebo Obr. €) s pofadovym c¢islem, popisnym textem,
zdrojem. Zdroj uvadime i v ptipadé, kdy data nejsou nase.

* Grafy musi obsahovat nazev grafu, nazvy os, popisky a jednotky os a legendu.

* Graf musi byt piehledny — v ptipadé neptehlednosti dat rozlozte do vice grafi.

* Pro text pouZivany uvnitf grafii a grafickych objektii se pouziva bezpatkové pismo.

* Spojnicové grafy se nesmi pouzit v ptipadé vizualizace dat, které na sebe nenavazuji.

Dotazniky:

* Pokud je soucasti prace dotaznikové Setfeni, do praktické ¢asti se vkladaji jen

vizualizované vysledky a data z dotazniki se ptiloZzi jako ptiloha.

* Struktura dotazniku:

> Motivace — oznameni, k ¢emu dotaznik slouzi, autor, pokyny pro vyplnéni

o Otazky — srozumitelné, jednoznacné, minimalni pocet by mél byt 10, idealné 20 az 25,
polouzaviené, oteviené), odpoveéd’ na skale, binarni odpovédi ANO/Ne; u uzavienych

otazek volime minimalné 4 odpovédi a 1 vylucujici (jin€)
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Seznam pouzité literatury

Seznam literatury by mél obsahovat vSechny zdroje, které student pii psani prace vyuzil.
V seznamu literatury se tak muze objevit odbornd literatura, denni tisk, rozhovory,
odkazy na internetové stranky ¢i elektronické dokumenty apod.

Seznam pouzité literatury je vzdy fazen abecedné, a to dle pfijmeni autorii. Pokud dokument
nema autora, pak je vlozen do seznamu literatury abecedné, a to podle svého nazvu.

Seznam literatury neni vhodné rozdélovat na knihy, ¢lanky apod. Vhodné je oddélit
elektronické zdroje, resp. seznam webovych stranek, s nimiz student pracoval. Fulltextové
elektronické dokumenty se uvade¢ji do seznamu literatury a jako misto vydani je uvedeno plné
znéni internetové stranky. Student pouziva pro vypis citaci webovou stranku s generatorem

citaci www.citace.com.

Styl odkazovani na pouzitou literaturu v zakladnim textu prace

V ,,Zakladnim textu* se odkazy na knihy pisi takto:

(Noviék, 1990, 86 s.).

V ,,Zékladnim textu* se odkazy na ¢asopisy pisi takto:

(NOVAK. Zahradkat, 1990, 20, 7, 8 —9's.).

V ,Zakladnim textu“ se odkazy na pfispévky z www stranek a on-line publikace,
kdy internetovy odkaz musi byt aktivni, pisi takto:

(Dostupné on-line z: http//www.floraolomouc.cz/zahr/zel/1 [cit. 16. tnora 2013]).

Odkazy na literaturu ze ,,zakladniho textu* prace musi byt uvedeny v ,,Seznamu pouzité

literatury** a opacné!

CITACE

Zpusob citaci se fidi dle smérnice ISO 690. Zde nalezne§ odkaz na platné znéni této citacni

normy, véetné piikladu, jak jednotlivé zdroje citovat: https://www.citace.com/CSN-1SO-690.

26. 10. 2021
Zpracovala: Ing. Monika Chadimova

Schvalil: Mgr. Martin Smid
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